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Portaria do Coordenador do Ensino Médio e Técnico 2429, de 23.08.2022

CAPITULO | — Da Conceituagdo e dos Objetivos

Art. 1° - O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) constitui-se numa atividade
escolar de sistematizagdo do conhecimento sobre um objeto de estudo pertinente a
profissdo, desenvolvida mediante orientagdo, acompanhamento e avaliagdo docente, cuja
realizacdo € requisito essencial e obrigatorio para obtengdo do diploma de Técnico de
nivel Médio.

Art. 2° - Sao objetivos do TCC:

|. contextualizar os curriculos;

Il. promover a interacdo da teoria e da pratica, da educacéao e do trabalho;

[ll. proporcionar experiéncias praticas especificas aos alunos por meio do
desenvolvimento de projetos, promovendo a integragdo com o mundo do trabalho e o
convivio socioprofissional;

IV. propiciar ao aluno o dominio das bases norteadoras da profisséo, de forma ética
e compativel com a realidade social, desenvolvendo valores inerentes a cultura do
trabalho;

V. promover a autonomia na atividade de produg¢ao de conhecimento cientifico;

VI. possibilitar a construgao de competéncias e o aprimoramento das habilidades
do aluno, que Ihe facultem o ingresso na atividade profissional relacionada a habilitagdo a

que se refere.

CAPITULO Il - Da Regulamentacéo

Art. 3° - Os Trabalhos de Concluséo de Curso serao regidos por este Regulamento
Geral atendidas as disposi¢cdes da Unidade de Ensino Médio e Técnico — Cetec e em
conformidade com as normas atuais da ABNT, a Lei 9.610/1998 — Direitos Autorais e a Lei
13.709/2018 — Lei Geral de Protegcédo de Dados.
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Paragrafo unico - As especificidades deverdo fazer parte do Projeto Politico
Pedagdgico da Unidade de Ensino e definir basicamente:

I. Modalidades de trabalhos e objetivos;

[I. Normas para desenvolvimento do TCC;

[ll. Normas para definicdo do cronograma de apresentagdo dos trabalhos e dos
prazos em que serdao desenvolvidas as atividades (data de entrega dos trabalhos,
divulgacao de composi¢cao da banca, se houver, dentre outras);

IV. Critérios de avaliacao;

V. Instrumentos para orientagao, controle e avaliagao dos trabalhos;

VI. Deliberagao sobre a obrigatoriedade ou n&o da Banca de Validagédo do TCC.

CAPITULO VIl — Da Entrega

Art. 10 - Todos os TCCs, versao final, devem ser entregues ao Professor do
componente curricular de TCC, em formato digital, que fara o encaminhamento ao e-mail
institucional da biblioteca (exxxbibli@cps.sp.gov.br), sendo nomeado conforme padrao
estabelecido na PORTARIA CEETEPS-GDS N° 3015/2021, juntamente com os seus
respectivos Termos de Autorizacdo, para inclusdo no Repositério Institucional do
Conhecimento (RIC-CPS). O prazo para o envio dos trabalhos a biblioteca sera definido

por cada Unidade de Ensino, de acordo com o cronograma escolar.

CAPITULO VIII — Da Guarda e Disponibilizacéo

Art. 11 - Os TCCs deveréo ser entregues, apenas, em for mato digital e deverao ser
incluidos no RIC-CPS, de acordo com os procedimentos estabelecidos na PORTARIA
CEETEPS-GDS N° 3015/2021. Paragrafo unico - Todos os TCCs com mencéao B e MB
terdo os conteudos disponibilizados na integra para consulta no RIC-CPS, desde que
tenham os Termos de Autorizagdo devidamente assinados. Os TCCs com mengéao final R
serao cadastrados no RIC-CPS e considerados como publicagao institucional, porém nao

terdo os conteudos na integra para consulta livre.
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Instituicao do Repositério Institucional do Conhecimento do Centro Paula Souza
(RIC-CPS)

O Repositoério Institucional do Conhecimento do Centro Paula Souza (RIC-CPS) é
um repositério digital de documentos que permitird armazenar, preservar, disseminar e
gerenciar, em formato digital, o conhecimento cientifico, tecnolégico e artistico-cultural
produzido pela comunidade desta Instituicdo, sob a coordenacédo do Centro de Gestao
Documental (CGD), em conformidade com as suas atribuicbes legais e, como
corresponsavel, o Comité Gestor do Repositério Institucional do Conhecimento do Centro
Paula Souza (CG-RIC-CPS).

Especificidades do TCC

Seguindo as orientagcdes do Regulamento Geral da Administracdo Central da
Unidade de Ensino Médio e Técnico — Cetec —, a escola instituiu algumas instru¢des e os

instrumentos de avaliacdo do TCC:

1. Desenvolvimento do TCC em grupo (composto de TRES A QUATRO
MEMBROS)|

2. O trabalho escrito em formato de ARTIGO CIENTIFICO (ver p. 62 e seguintes
do Novo Manual para a Elaboragdo do Trabalho de Conclusdo de Curso das
Escolas Técnicas do Centro Paula Souza), CONTENDO DE 10 A 15 PAGINAS

3. Banca de Validagdo, esta tera como composicdo basica o Professor do

componente curricular de TCC, como seu presidente, e mais dois professores da
Unidade de Ensino;

4. Os TCC devem ser formatados/normalizados de acordo com ABNT — NBR,
seguindo o Novo Manual para a Elaboragdo do Trabalho de Conclusdo de
Curso das Escolas Técnicas do Centro Paula Souza

5. Os Trabalhos devem ser entregues em FORMATO ELETRONICO (em versdo
PDF/A), para o email: e240bibli@cps.sp.gov.br, até o ultimo dia letivo do

semestre;
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6. Os TCCs da formagao técnica com mengdo B e MB terdo os conteudos
disponibilizados na integra para consulta no RIC-CPS, conforme Portaria da
Diretora Superintendente, de 27-5-2021, desde que tenham os Termos de
autorizagcdo devidamente assinados. Os TCCs da formacao técnica com
mencdo final R, serdo cadastrados no RIC-CPS e considerados como
publicagdo institucional, porém nao terdo os conteudos na integra para consulta
livre;

7. Juntamente com o TCC, devera ser entregue pelos grupos, ao professor
orientador, o TERMO DE AUTORIZACAOQ impresso e devidamente, os quais
serdao encaminhados pelo professor a Biblioteca via e-mail.

Formas de apresentagao

1. A apresentacgao sera feita em forma de BANCA, com apresentagdo em Power
Point;

2. A data do evento sera determinada pela Direcdo em reunido conjunta com a
Coordenacgao Pedagdgica e com os Coordenadores dos Cursos;

3. O artigo cientifico devera ser entregue em formato impresso com o PRAZO DE
10 DIAS ANTERIORES a data de apresentacdo, para que os avaliadores
tenham tempo habil para corre¢ao, avaliagao e devolugao; e

4. Casos particulares serao resolvidos pela Direcdo juntamente com o orientador
(professor responsavel pelo componente de DTCC) e com o Coordenador do

Curso.

Com isso, a proposta visa estimular o aluno a desenvolver habilidades de
argumentacgao e exposi¢gao em publico, além de buscar a participacdo da comunidade na

demonstragao dos trabalhos desenvolvidos pelos discentes.
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Observagoes importantes

No site da escola (www.etecpadreleoncio.com.br), na aba “Servigos” e “TCC”

podem ser encontrados os seguintes documentos:

1. O presente Regulamento do TCC — Etec Padre Carlos Lebncio da Silva —

2023;

2. Novo Manual para elaboragdo do Trabalho de Conclusdo de Curso das

Escolas Técnicas do Centro Paula Souza — 2022;

3. Modelo Artigo Cientifico para TCC — Etec Padre Carlos Ledncio da Silva —

2023;

4. Sugestao de Slides para TCC - Etec Padre Carlos Ledncio da Silva — 2023;

5. Termo de autorizagdo de divulgacdo de TCC (com inclusdo do campo para

assinatura dos responsaveis);

6. Orientacdes para salvamento em PDF/A.

Estamos a disposi¢ao para esclarecimento de duvidas.

Erica Mam@tinelli C

pos Santos Diego de alhaes Barreto
Coordenadora Pedagdgica Diretor de Escola Técnica

.
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